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I. KEGUNAAN

Sebagai Pedoman administrasi pelayanan akademik

II. RUANG LINGKUP

Prosedur ini mencakup rangkaian proses yang dimulai dengan membuat  materi 

pengumuman oleh prodi, memeriksa pengumuman sebelum upload oleh bagian 

SISFO, mempublikasikan pengumuman, cek batas waktu data pengarsipan 

hingga melakukan update informasi terbaru dari fakultas.

III. PENGECUALIAN

Tidak Ada

IV. DEFINISI

V. REFERENSI

5.1 Klausul 7.1 ISO 9001:2008

5.2 Pedoman Akademik STISI Telkom, Tentang Aturan Akademik.

5.3 Kurikulum yang berlaku
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V. DESKRIPSI PROSES
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VI. UKURAN KINERJA

Publikasi dan uploading data sisfo tepat waktu, dan sistem bekerja dengan baik 

dan lancar

VII. REKAMAN

Soft file  pengumunan

VIII. DOKUMEN TERKAIT

IX. LAMPIRAN

Riwayat Perubahan Dokumen

No. Rev. Tanggal Revisi Uraian Perubahan


